
Załącznik Nr 1 

 

 
Prezydent Miasta Mysłowice 
Urząd Miasta Mysłowice      
Wydział Podatków, Opłat Lokalnych 
oraz Egzekucji 
ul. Powstańców 1 
41-400 Mysłowice  
 
UPOMNIENIE        Za potwierdzeniem odbioru  
   
Nr UP: ......................................  
z dnia: ...................................... 
Nr ewid: .................................... 
 
 
        Imię i nazwisko / Firma  
        ............................................. 
        ............................................. 
            
        Adres zamieszkania / Siedziby  
        …………………………………………… 
        .............................................. 
        PESEL / NIP / REGON 

......................................... 
 
 
Położenie nieruchomości : 
......................................................................................................................................................... 
Zgodnie z przepisami art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym  
w administracji (tekst jednolity Dz. U. z 2023r., poz. 2505) wzywa się do wykonania obowiązku 
wpłacenia należności wymienionych poniżej. 

 

L.p. Rodzaj należności Miesiąc / 
rok 

Kwota 
należności 
głównej 

Kwota od 
której 
nalicza się 
odsetki za 
zwłokę 

Odsetki za 
zwłokę liczy 
się od dnia 

Odsetki za 
zwłokę 
obliczone na 
dzień 

1.       

2.       

3       

4.       

5.       

6. Koszty upomnienia      

Razem      

Razem do zapłaty wraz z odsetkami na dzień ................................... zł 



    
 
        
Należności objęte upomnieniem należy wpłacić w ciągu 7 dni, licząc od dnia doręczenia niniejszego 
upomnienia na indywidualny rachunek bankowy ……………..  Urzędu Miasta Mysłowice w ING Bank 
Śląski S.A.. Płatności gotówkowe na rachunki bankowe Urzędu Miasta Mysłowice (bez ponoszenia 
dodatkowych kosztów) można zrealizować w: 
- dowolnym oddziale ING Bank Śląski SA gdzie są otwarte kasy, 
- we wszystkich urzędach pocztowych, filiach urzędu pocztowego, agencjach pocztowych  
w godzinach ich pracy, 
- kasach Urzędu Miasta Mysłowice, które mieszczą się w Biurze Obsługi Mieszkańca w budynku 
głównym Urzędu przy ul. Powstańców 1 (kasy czynne w godzinach pracy Urzędu Miasta). W kasach 
Urzędu Miasta można realizować płatności gotówkowe oraz bezgotówkowe z wykorzystaniem kart 
płatniczych.  
  
Zgodnie z § 1 Rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 5 stycznia 
2021 r. w sprawie wysokości kosztów upomnienia doręczanego zobowiązanemu przed wszczęciem 
egzekucji administracyjnej (Dz. U. poz. 67) – „wysokość kosztów upomnienia, o którym mowa w art. 
15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji, wynosi 16 zł''. 
W dniu zapłaty należy doliczyć odsetki za każdy dzień zwłoki licząc od dnia wystawienia niniejszego 
upomnienia – aktualna stawka odsetek podatkowych wynosi ……………..% w stosunku rocznym. 
W przypadku niewykonania obowiązku w całości terminie 7 dni od dnia doręczenia upomnienia sprawa 
zostanie skierowana na drogę postępowania egzekucyjnego. 
W przypadku wszczęcia egzekucji administracyjnej będą stosowane środki egzekucyjne i powstanie 
obowiązek zapłaty kosztów egzekucyjnych, a w tym w egzekucji należności pieniężnej: 
a) opłaty manipulacyjnej w wysokości 100 zł oddzielnie od każdego tytułu wykonawczego, 
b) opłaty egzekucyjnej naliczanej od wyegzekwowanych lub zapłaconych środków pieniężnych 
organowi egzekucyjnemu lub wierzycielowi, o której mowa w art. 64 § 4 lub § 5 ustawy z dnia 17 
czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji, 
c) wydatków egzekucyjnych poniesionych przez organ egzekucyjny w związku z prowadzeniem 
postępowania egzekucyjnego, 
d) opłaty za czynności egzekucyjne. 
Upomnienie generowane automatycznie może nie zawierać podpisu osoby upoważnionej do działania 
w imieniu wierzyciela. 
        
 
      ................................................................  
        podpis 

           imię i nazwisko, stanowisko służbowe 
              osoby upoważnionej do działania  
                     w imieniu wierzyciela  

 
 
POUCZENIE: 
W przypadku niewykonania w całości obowiązku w terminie 7 dni od dnia doręczenia upomnienia 
zobowiązany ma obowiązek zawiadomienia wierzyciela, a po doręczeniu zobowiązanemu odpisu tytułu 
wykonawczego - również organu egzekucyjnego, o zmianie adresu jego miejsca zamieszkania lub 
siedziby. W razie niewykonania obowiązku zawiadomienia doręczenie pisma wierzyciela lub organu 
egzekucyjnego pod dotychczasowym adresem jest skuteczne. 
Jeżeli za należności pieniężne objęte niniejszym upomnieniem Zobowiązany ponosi solidarną 
odpowiedzialność wraz z innymi zobowiązanymi (np. współwłaściciele czy współposiadacze) - 
wierzyciel sporządza odrębne upomnienie dla każdego zobowiązanego. Obowiązek uiszczenia kosztów 



upomnienia w stosunku do każdego zobowiązanego, któremu doręczono takie upomnienie powstaje z 
chwilą doręczenia tego upomnienia (art. 15 § 1 i § 2 ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w 
administracji). W konsekwencji – zapłata należności objętej wyłącznie niniejszym upomnieniem, nie 
wyłącza obowiązku zapłaty kosztów upomnienia przez pozostałych zobowiązanych.  
 
Zapłata należności wynikającej z niniejszego upomnienia zostanie zaliczona zgodnie z art. 62 § 1a 
ustawy Ordynacja podatkowa w pierwszej kolejności na koszty upomnienia. W przypadku wątpliwości 
co do sposobu rozliczenia dokonanej wpłaty - na podstawie art. 62 § 4 ustawy Ordynacja podatkowa – 
zobowiązany może zwrócić się do Prezydenta Miasta Mysłowice z wnioskiem o wydanie postanowienia 
tej w sprawie.  
 
Zachęcamy do korzystania z aplikacji e-Urząd (eurzad.myslowice.pl), gdzie dostępne są informacje  
o stanie spraw oraz zobowiązaniach podatkowych i opłatach względem Urzędu Miasta Mysłowice. 
Dostęp do danych jest możliwy po dokonaniu rejestracji, która możliwa jest dzięki usłudze 
udostępnianej na platformie ePUAP. Zainteresowani, posiadający konto na platformie ePUAP, muszą 
wypełnić i podpisać (np. profilem zaufanym) „Wniosek o konto na platformie eUrząd”. 
 
 
Na podstawie art. 13 w zw. z art. 12 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - Prezydent Miasta Mysłowice jako administrator danych osobowych informuje, 
że pozyskane dane mają na celu realizację obowiązków Prezydenta Miasta Mysłowice jako organu podatkowego 
wynikających z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa i jednocześnie wierzyciela w rozumieniu ustawy z dnia 

17 czerwca 1966r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji  oraz art. 6 ust. 1 lit. e rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych). Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia 
postępowania egzekucyjnego.  Pani/Pana dane będą przetwarzane wyłącznie w celach dla których zostały zebrane. Odbiorcą 
Pani/Pana danych osobowych będzie wierzyciel oraz organy egzekucyjne. Ponadto mogą być one ujawnione podmiotom, z 
którymi administrator zawarł umowę na świadczenie usług, w ramach których odbywa się przetwarzanie danych osobowych 
(dot. usług informatycznych, prawnych i doradczych, audytowych, niszczenia dokumentów). 
 
Dane przechowywane będą w Urzędzie Miasta Mysłowice (dane kontaktowe: ul. Powstańców 1) przez  okres 5 lat - zgodnie z 
Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. Podatnik ma prawo do żądania 
od Administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia 
sprzeciwu wobec przetwarzania danych a także prawo do przenoszenia danych (kontakt z inspektorem ochrony danych w 
Urzędzie Miasta Mysłowice: adres email: iod@um.myslowice.pl; telefon: +48 32 31 71 245). 
Podatnikowi przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych jeżeli sądzi, że przetwarzanie danych 

osobowych jej dotyczących narusza w/w Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE). 

Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikającym z ustawy Ordynacja podatkowa oraz ustawy 

o postępowaniu egzekucyjnym w administracji . 

Dane objęte są tajemnicą skarbową, a ich udostępnianie może nastąpić w trybie i na zasadach określonych w art. 293 i nast. 

ustawy Ordynacja podatkowa. 

 
 

 

 

 

 


