ZARZADZENIE NR 169/24
PREZYDENTA MIASTA MYStOWICE
z dnia 26 kwietnia 2024r.

w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu Zarzqdzenia Nr 80/21 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 19
lutego 2021r. w sprawie wprowadzenia "Regulaminu egzekucji administracyjnej naleznosci
pienieznych"

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz.U.z 2024r., poz. 609), oraz art. 92 ustawy z dnia 6 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tekst
jedn. Dz.U. z 2024r., poz. 107), zarzadzam ogtoszenie tekstu jednolitego Zarzadzenia Nr 80/21
Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 19 lutego 2021r. w sprawie wprowadzenia "Regulaminu egzekucji
administracyjnej naleznosci pienieznych", z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1. Zarzadzeniem Nr 376/22 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 24 czerwca 2022r. w sprawie
zmiany Zarzadzenia Nr 80/21 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 19 lutego 2021r. w sprawie
wprowadzenia "Regulaminu egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych";

2. Zarzadzeniem Nr 4/23 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 04 stycznia 2023r. w sprawie
zmiany Zarzadzenia Nr 80/21 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 19 lutego 2021r. w sprawie
wprowadzenia "Regulaminu egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych";

3. Zarzadzeniem Nr 511/23 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 28 sierpnia 2023r. w sprawie
zmiany Zarzadzenia Nr 80/21 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 19 lutego 2021r. w sprawie
wprowadzenia "Regulaminu egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych";

4. Zarzadzeniem Nr 542/23 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 13 wrzesnia 2023r. w sprawie
zmiany Zarzadzenia Nr 80/21 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 19 lutego 2021r. w sprawie
wprowadzenia "Regulaminu egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych";

5. Zarzadzeniem Nr 131/24 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 29 marca 2024r. w sprawie
zmiany Zarzadzenia Nr 80/21 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 19 lutego 2021r. w sprawie
wprowadzenia "Regulaminu egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych";

6. Zarzadzeniem Nr 164/24 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 24 kwietnia 2024r. w sprawie
zmiany Zarzadzenia Nr 80/21 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 19 lutego 2021r. w sprawie
wprowadzenia "Regulaminu egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych".

§1
Tekst jednolity Zarzadzenia Nr 80/21 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 19 lutego 2021r. w sprawie
wprowadzenia "Regulaminu egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych” stanowi zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia

§2
1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam wszystkim Naczelnikom Wydziatéw oraz Kierownikom
Zespotow Urzedu Miasta Mystowice .
2. Nadzdér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Mystowice.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA
MYStOWICE

(-) Dariusz Wéjtowicz



Otrzymuja:

Woydziat Organizacyjny, Kadr i Ptac

Kierownicy jednostek i zaktadéw budzetowych
Skarbnik Miasta

Zastepcy Prezydenta Miasta

Wydziat Podatkéw, Optat Lokalnych oraz Egzekucji
Wydziat Budzetu

oUuewWNE



Zatacznik do Zarzadzenia

Nr 169/24

Prezydenta Miasta Mystowice
z dnia 26 kwietnia 2024r.

ZARZADZENIE NR 80/21
PREZYDENTA MIASTA MYStOWICE
z dnia 19 lutego 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia "Regulaminu egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych"

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z
2020r., poz. 713 z pdin. zm.), oraz art. 92 ustawy z dnia 6 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jedn. Dz.U. z 2020r., poz. 920), zarzagdzam co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie "Regulamin egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych", w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.
1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam wszystkim Naczelnikom Wydziatéw, Kierownikom
Zespotéw Urzedu Miasta Mystowice .
2. Nadzdér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Mystowice.

§3.
Traci moc Zarzgdzenie Nr 393/20 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 30 lipca 2020r. w sprawie
wprowadzenia "Regulaminu egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych".

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20.02.2021r.

Prezydent Miasta Mystowice

(-) Dariusz Waéjtowicz

Otrzymuja:

1. Wydziat Organizacyjny, Kadr i Ptac

2. Kierownicy jednostek i zaktadéw budzetowych

3. Skarbnik Miasta

4. Zastepcy Prezydenta Miasta

5. Wydziat Podatkéw, Optat Lokalnych oraz Egzekucji
6. Wydziat Budzetu



Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 80/21
Prezydenta Miasta Mystowice
z dnia 19.02.2021r.

Regulamin egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych

Postanowienia ogdlne

§1

1. Regulamin egzekucji administracyjnej naleznosci Gminy Miasta Mystowice okresla szczegétowe
zasady postepowania wierzyciela w przypadku uchylania sie zobowigzanych od wykonania cigzacych
na nich obowigzkéw o charakterze pienieznym, o ktédrych mowa w art. 2 ustawy z dnia 17 czerwca
1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, w zakresie zadan realizowanych przez
Prezydenta Miasta Mystowice, w tym m. in. mandatéw karnych natozonych przez Straz Miejska.

2. Regulamin egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych nie ma zastosowania do egzekucji
prowadzonej na podstawie upowaznienia, o ktérym mowa w art. 19 § 2a ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

§2
1. Egzekucja winna sie odbywaé terminowo, aby nie dopusci¢ do przedawnienia naleznosci.
2. W przypadku zagrozenia przedawnieniem, terminy przewidziane na dokonanie poszczegdlnych
czynnosci ulegajg odpowiedniemu skroceniu tak, aby nie dopusci¢ do przedawnienia naleznosci.

§3
Przez uzyte w regulaminie okreslenia nalezy rozumie¢:

a. Wierzyciel - Wydziat merytoryczny (jednostka organizacyjna Miasta) realizujacy zadania
Prezydenta Miasta Mystowice, jako podmiotu uprawnionego do zadania wykonania
obowigzku lub jego zabezpieczenia w administracyjnym postepowaniu egzekucyjnym lub
zabezpieczajgcym;

b. Zobowigzany - osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci
prawnej albo osobe fizyczng, ktéra nie wykonata w terminie obowigzku o charakterze
pienieznym - w tym osobe fizyczng prawng oraz jednostke organizacyjng nieposiadajgca
osobowosci prawnej posiadajace status podatnika w rozumieniu przepiséw materialnego
prawa podatkowego;

c. Egzekucja administracyjna - prowadzone przez organy egzekucyjne postepowanie egzekucyjne
lub zabezpieczajgce oraz stosowane przez nie $rodki przymusu stuzgce doprowadzeniu do
wykonania obowigzkéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 1;

d. Organ egzekucyjny - Zespot Egzekucji realizujacy zadania Prezydenta Miasta Mystowice, jako
Organu egzekucyjnego lub Naczelnik Urzedu Skarbowego w przypadkach, gdy Zobowigzany nie
ma siedziby/miejsca zamieszkania na terenie Miasta Mystowice.



Windykacja niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych

§4
1. Wydziaty merytoryczne, w ramach posiadanego oprogramowania, dokonujg na biezgco, nie pdzniej
niz w ciggu 7 dni od daty powstania naleznosci lub otrzymania dokumentdéw zrédtowych, przypisu lub
odpisu wszelkich naleznosci w module Rejestr Opfat systemu REKORD.
2. Whpftaty naleznosci ksiegowane sg wg zasad okreslonych w zarzadzeniu w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

§5
1. Po uptywie terminu zaptaty naleznosci - w przypadkach, w ktérych nie zachodzg okolicznosci
wymienione w Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 30.10.2014r. w sprawie okreslenia naleznosci
pienieznych, ktérych egzekucja moze by¢ wszczeta bez uprzedniego doreczenia upomnienia (tekst
jedn. Dz. U. z 2017r., poz. 131) - Wydziat Budzetu przesyta do zobowigzanego - za potwierdzeniem
odbioru - upomnienie, zawierajgce wezwanie do zaptaty z zagrozeniem skierowania sprawy na droge
egzekucji administracyjnej - nie pdzniej niz z uptywem 30 dni od dnia nastepujgcego po uptywie
terminu ptatnosci naleznosci, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Upomnienia dla naleznos$ci wynikajgcych z decyzji Prezydenta Miasta Mystowice o natozeniu
obowigzku zaptaty kosztdw zwigzanych z usunieciem, przechowywaniem, oszacowaniem, sprzedazg
lub zniszczeniem pojazdu wysyta wtasciwy Wydziat merytoryczny.
3. Upomnienie generowane jest automatycznie w systemie Rejestr Optat.
4. Kserokopie upomnien, o ktérych mowa w ust. 1 przekazywane sg do Wydziatu merytorycznego w
wersji elektronicznej w terminie 7 dni od daty ich wystania, celem weryfikacji skutecznosci doreczenia
upomnienia i podjecia dalszych dziatan windykacyjnych.
5. Wydziat Budzetu przekazuje w wersji elektronicznej, na wniosek Wydziatu merytorycznego
kserokopie zwrotnego potwierdzenia odbioru upomnienia osdb, ktérym zostang wystawione tytuty
wykonawcze.
6. W przypadku jesli doreczenie upomnienia nie byto skuteczne z powodu nieprawidtowych danych
adresowych, Wydziat merytoryczny po weryfikacji i ustaleniu prawidtowego adresu Zobowigzanego,
zwraca sie do Wydziatu Budzetu z wnioskiem o ponowne wystanie upomnienia. W tym przypadku
dalsza procedura przebiega zgodnie z poprzednimi zapisami.

§6
1. Jezeli zalegtosci objete upomnieniami nie zostaty zaptacone w catosci, na zalegte kwoty sporzadza
sie tytuly wykonawcze nie pdzniej niz z uptywem 7 dni od otrzymania potwierdzenia odbioru
upomnienia przez Zobowigzanego.
2. W przypadku, gdy egzekucja administracyjna moze by¢é wszczeta bez uprzedniego doreczenia
upomnienia — tytut wykonawczy sporzadza sie nie pdzniej niz z uptywem 7 dni od daty wymagalnosci
naleznosci.
3. Wydziat merytoryczny wystawia tytut wykonawczy wraz z wnioskiem o wszczecie egzekucji
administracyjnej i przekazuje do wtasciwego miejscowo organu egzekucyjnego.
4. Wniosku o wszczecie egzekucji nie sporzadza sie w przypadku przekazania tytutu do Zespotu
Egzekucji w Wydziale Podatkdw, Optat Lokalnych oraz Egzekucji.
5. Przed wystawieniem tytutu wykonawczego pracownik Wydziatu merytorycznego sprawdza, czy
naleznos¢, o ktérej mowa w § 4 ust. 1, wptyneta na rachunek bankowy Wierzyciela.



6. Po przekazaniu tytutu wykonawczego - w przypadku dokonania przez zobowigzanego wptaty objetej
tytutem naleznosci w catosci lub czesci, pracownik Wydziatu merytorycznego bez zbednej zwtoki
informuje o tym fakcie wtasciwy organ egzekucyjny i dokonuje wycofania lub ograniczenia tytutu
wykonawczego.

Windykacja naleznosci podatkowych

§7

1. Kontrole terminowe] realizacji zobowigzan podatkowych wykonuje sie przez analize kont
podatnikéw, wedtug stanu na koniec kazdego kwartatu, po zaksiegowaniu wszystkich wptat, zwrotow,
przypisow i odpisdw przypadajgcych do korica analizowanego okresu.

2. Kontrola kont winna by¢ dokonana w terminie nie dtuzszym niz 10 dni po uptywie kazdego kwartatu.
3. Zespot ds. Ksiegowosci Podatkéw i Optat w Wydziale Podatkéw, Optat Lokalnych oraz Egzekucji
prowadzacy analityczng ewidencje ksiegowga dokonuje przegladu zapiséow kont podatnikéw w zbiorze,
sprawdzajac, czy naleznosci zostaty zaptacone.

§8
1.Jezeli Zobowigzany bedacy osobg fizyczng nie zaptacit w terminie naleznosci z tytutu podatku (lub
raty podatku) od nieruchomosci, rolnego, lesnego, od s$rodkdow transportowych, optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi - do korica miesigca, w ktérym przypada termin ptatnosci
tej naleznosci, Zespot ds. Ksiegowosci Podatkow i Optat w Wydziale Podatkéw, Optat Lokalnych oraz
Egzekucji sporzadza upomnienie wg wzoru okreslonego w ust. 6, ktére wysyta do zobowigzanego za
potwierdzeniem odbioru, nie pdzniej niz:
1) z uptywem 60 dni, od dnia nastepnego po uptywie terminu ptatnosci podatku badz ostatniej naleznej
na dzien sporzadzenia upomnienia raty podatku na kwoty obejmujgce sume zalegtosci od 200 zt i
powyzej;
2) z uptywem 90 dni, od dnia nastepnego po uptywie terminu pfatnosci podatku bgdZ ostatniej
naleznej na dzien sporzgdzenia upomnienia raty podatku na kwoty obejmujgce sume zalegtosci od 101
zt do 199 zt;
3) do 15 lutego roku nastepujgcego po roku, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku (raty podatku)
na kwoty obejmujgce sume zalegtosci za dany rok do 100 zt.
2. Terminy, o ktérych mowa w ust. 1, znajdujg zastosowanie réwniez do naleznosci z tytutu podatku
od nieruchomosci, rolnego, lesnego, podatku od sSrodkéw transportowych oraz opfaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi - dotyczgcych zobowigzanych bedacych osobami prawnymi
lub jednostkami organizacyjnymi nieposiadajgcymi osobowosci prawnej w przypadkach, w ktérych nie
zachodzg okolicznosci wymienione w Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 30.10.2014r. w sprawie
okreslenia naleznosci pienieznych, ktérych egzekucja moze by¢ wszczeta bez uprzedniego doreczenia
upomnienia (tekst jedn. Dz. U. z 2017r., poz. 131) oraz do pozostatych naleznosci podatkowych, do
ktdrych ustalania lub okreslania wtasciwy jest Prezydent Miasta Mystowice jako organ podatkowy.
3. W przypadku, gdy do uptywu terminu przedawnienia pozostat okres krétszy, niz 6 miesiecy —termin
do wystania upomnienia wynosi maksymalnie 30 dni, od dnia nastepnego po uptywie terminu ptatnosci
naleznosci podatkowej.
4. Wystanie upomnienia moze zostaé poprzedzone powiadomieniem podatnika o terminie zapfaty
naleznosci pienieznej lub jego uptywie drogg telefoniczng, poprzez wiadomos¢ SMS, e-mail, fax.
Przeprowadzong z podatnikiem rozmowe telefoniczng nalezy udokumentowad poprzez sporzadzenie
notatki stuzbowej.
5. Powiadomienie powinno nastgpic¢ przed uptywem termindw, o ktérych mowa w ust. 1-3. Jezeli w
wyniku takiego powiadomienia zobowigzany zadeklarowat chec zaptaty zalegtosci we wskazanym
przez siebie terminie, nie dtuzszym niz dwa tygodnie, dopuszcza sie przekroczenie termindw
okreslonych w ustepie 1-3, za wyjgtkiem naleznosci zagrozonych przedawnieniem. W przypadku



niedotrzymania zadeklarowanego przez zobowigzanego terminu, upomnienie wysyta sie w terminie
nie dtuzszym niz 3 dni po jego uptywie.

6. Wz6r upomnienia stanowi Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu egzekucji administracyjnej naleznosci
pienieznych i zostat wdrozony przez firme REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w
Bielsku - Biatej w pakiet programowy PODATKI i OPLATY LOKALNE stanowigcy cze$é Zintegrowanego
Systemu Zarzgdzania Dochodami w Urzedzie Miasta Mystowice.

§9
1. Jezeli zalegtosci objete upomnieniami nie zostaty zaptacone w catosci na zalegte kwoty sporzadza sie
tytuty wykonawcze nie pdzniej niz:
1) z uptywem 45 dni, od otrzymania potwierdzenia odbioru upomnienia - na kwoty obejmujace
naleznosci od 101 zt i powyziej;
2) z uptywem 60 dni, od otrzymania potwierdzenia odbioru upomnienia - na kwoty obejmujgce
naleznosci od 32 zt do 100 zt;
3) do 30 marca roku nastepujacego po roku, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku (raty
podatku) objetej upomnieniem - na kwoty obejmujace naleznosci do 31 zt.
2. W przypadkach, w ktérych egzekucja naleznosci pienieznych moze byé wszczeta bez uprzedniego
doreczenia upomnienia, tytut wykonawczy sporzadza sie:
- nie pézniej niz z uptywem 30 dni, od dnia, kiedy decyzja stata sie ostateczna;
- nie pdzniej niz z uptywem 10 dni, od dnia wydania postanowienia o nadaniu decyzji rygoru
natychmiastowej wykonalnosci.
3. Na powstate (i nie zaptacone) koszty upomnienia tytuty wykonawcze wystawia sie do 30 marca, roku
nastepujacego po roku, w ktéorym uptynat termin ptatnosci podatku (raty podatku) objetej
upomnieniem.

§10
1. Terminy o ktérych mowa w § 8 i § 9 stosuje sie do decyzji ostatecznych.
2. W przypadku decyzji nieostatecznych, terminy o ktérych mowa w § 8 oraz § 9 oblicza sie przy
uwzglednieniu Dziatu IV rozdziatu 16a ustawy z dnia 20 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa, przy
czym bieg w/w termindw okresla stwierdzenie, ze decyzja stata sie ostateczna lub nadano decyzji rygor
natychmiastowej wykonalnosci.
3. W przypadku whniesienia skargi do sgdu administracyjnego, terminy o ktérych mowaw § 8i § 9
oblicza sie przy uwzglednieniu zapisu art. 239 f ustawy Ordynacja podatkowa.

Postanowienia wspélne dla wszystkich naleznos$ci publicznoprawnych

§11
1. Wystawione tytuty wykonawcze wpisuje sie do ewidencji tytutéw wykonawczych i przesyta do
wiasciwego organu egzekucyjnego.
2. Ewidencje tytutéw wykonawczych tworzy sie wg wzoru opracowanego przez Przedsiebiorstwo
Informatyczne IPS, ktérego wzdér stanowi Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu egzekucji administracyjnej
naleznosci pienieznych.
3. (uchylony)



4. O kazdej zmianie stanu zalegtosci a takze innych zdarzeniach majacych wptyw na przebieg
postepowania egzekucyjnego (art. 32a oraz 32aa ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji) informuje sie niezwtocznie organ egzekucyjny zawiadomieniem, ktérego wzér stanowi
Zatacznik Nr 4 do Regulaminu egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych.

5. Zarzadzenie zabezpieczenia sporzadza sie wedtug zasad przyjetych dla tytutéw wykonawczych, na
podstawie podlegajgcego wykonaniu aktu administracyjnego.

Organ egzekucyjny - Prezydent Miasta Mystowice

§12
Prezydent Miasta Mystowice jest organem egzekucyjnym uprawnionym do stosowania wszystkich
Srodkow egzekucyjnych w egzekucji naleznosci pienieznych, z wyjatkiem egzekucji z nieruchomosci, a
takze do wykonywania czynnosci zabezpieczajgcych naleznosci w trybie przepiséw o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji lub regulujgcych czynnosci przyjecia zabezpieczenia w trybie odrebnych
przepiséw (Ordynacja podatkowa).

§13

Zadania Prezydenta Miasta Mystowice - jako organu egzekucyjnego - prowadzi Zespdt Egzekucji w
Wydziale Podatkdow, Optat Lokalnych oraz Egzekucji.

§14
1. Niezwtocznie po otrzymaniu tytutu wykonawczego, nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni od
wplywu tytutu wykonawczego do Zespotu Egzekucji, pracownik tego Zespotu bada dopuszczalnosc
egzekucji administracyjne;j.
2. W przypadku wystgpienia przestanki uzasadniajgcej nieprzystgpienie do egzekucji (art. 29 § 2 ustawy
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji), pracownik Zespotu Egzekucji w terminie, o ktérym
mowa w ust. 1 zawiadamia wierzyciela o przyczynach nieprzystgpienia do egzekucji. W przypadkach, o
ktérych mowa w art. 29 § 2a ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, Zespot Egzekucji
wydaje postanowienie o nieprzystapieniu do egzekucji.
3. W przypadku, gdy prowadzenie egzekucji jest dopuszczalne, tytut wykonawczy wprowadzany jest do
ewidencji systemu dziedzinowego TAXI+ (dalej TAXI+) w terminie okreslonym w ust. 1.

§15
Egzekucje administracyjng wszczyna sie nie pdzniej, niz w terminie 14 dni od wprowadzenia tytutu
wykonawczego do ewidencji, o ktérej mowa w § 14 ust. 3 chyba, ze doreczenie tytutu wykonawczego
(zawiadomienia o zajeciu wierzytelnosci lub innego prawa majgtkowego) w tym terminie nie byto
mozliwe z przyczyn niezaleznych od pracownika Zespotu Egzekuciji.

§16
1. W przypadku wniesienia przez zobowigzanego zarzutéw egzekucyjnych - stosownie do art. 33 i nast.
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji - Zespét Egzekucji niezwtocznie przekazuje pismo



wierzycielowi celem wydania postanowienia na podstawie art. 34 § 2 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

2. W przypadku, gdy zadania wierzyciela sg realizowane przez wiecej niz jeden wydziat merytoryczny
postanowienie, o ktérym mowa w ust. 1, wydaje wydziat, do ktérego wtasciwosci nalezg zadania,
ktorych dotycza zarzuty egzekucyjne.

3. Jesli zarzuty dotyczg zadan realizowanych przez wiecej niz jeden wydziat (jednostke organizacyjna
Miasta) postanowienie wydaje Zespdt ds. Ksiegowosci Podatkdw i Optat w Wydziale Podatkdw, Optat
Lokalnych oraz Egzekucji po uzyskaniu stanowiska pozostatych wydziatdw merytorycznych w sprawie
whniesionych zarzutéw egzekucyjnych w zakresie, w jakim zarzuty te dotycza zadan tych wydziatéw.

4. Po otrzymaniu zawiadomienia o wydaniu ostatecznego postanowienia, o ktérym mowa w ust. 1,
Zespot Egzekucji podejmuje dziatania, o ktdrych mowa w art. 34 § 4 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

§17
1. W przypadku wszczecia postepowania w trybie, o ktorym mowa w art. 26 § 5 pkt 1 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym bez jednoczesnego zastosowania Srodka egzekucyjnego, Srodek
egzekucyjny powinien zosta¢ zastosowany nie pdzniej niz w terminie 14 dni od doreczenia tytutu
wykonawczego zobowigzanemu.
2. W przypadku zgtoszenia zarzutow egzekucyjnych, termin liczony jest od daty przekazania do Zespotu
Egzekucji postanowienia, o ktérym mowa w § 16 ust. 2.
3. Jesli zastosowanie srodka egzekucyjnego w terminie wskazanym w ust. 1 nie byto mozliwe z uwagi
na brak informacji, o ktérych mowa w § 18, srodek egzekucyjny zostaje zastosowany w terminie
wskazanym w § 19.

§18
Jesli w tytule wykonawczym nie zostat wskazany srodek egzekucyjny , w terminie 14 dni od
wprowadzenia tytutu do TAXI+, pracownik Zespotu podejmuje czynnosci egzekucyjne majace na celu
zastosowanie srodkéw egzekucyjnych, w tym:
- gromadzenie informacji o posiadanych przez zobowigzanego rachunkach bankowych za
posrednictwem systemu komunikacyjnego online OGNIVO;
- wystepowania do organéw administracji oraz innych podmiotéw o udzielenie informacji w trybie art.
36 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

§19
Z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w § 17 ust. 2 - niezwtocznie po otrzymaniu informacji, o
ktorych mowa w § 18, nie pdzniej jednak, niz w terminie 14 dni od ich otrzymania, pracownik Zespotu
Egzekucji przystepuje do zastosowania sSrodkéw egzekucyjnych.

§20
1. Stosowanie $rodka egzekucyjnego, o ktérym mowa w rozdziale 1a ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, nalezy w szczegdlnosci do zadan inspektora, ktéry stosuje egzekucje z
pieniedzy poza siedzibg organu egzekucyjnego (poza Urzedem Miasta).
2. Nalezno$¢ pieniezng, odsetki z tytutu niezaptacenia jej w terminie, koszty upomnienia i koszty
egzekucyjne pobiera sie gotowka lub bezgotéwkowo przy uzyciu terminala ptatniczego.



3. Zastosowanie srodka egzekucyjnego, o ktédrym mowa w ust. 1 nastepuje po wcze$niejszym
przydziale spraw egzekucyjnych (tytutéw wykonawczych) przez bezposredniego przetozonego
(przydziat stuzby).

4. Przydziat tytutdéw wykonawczych, o ktérym mowa w ust. 3 powinien nastgpi¢ w terminie, o ktérym
mowa w § 15.

5. Zastosowanie $rodka egzekucyjnego, powinno nastgpi¢ w trakcie przydzielonej stuzby.

6. Jesli w okresie, o ktdrym mowa w ust. 5 nie doszto do egzekucji z pieniedzy, tytuty wykonawcze mogg
zostac przydzielone w kolejnych stuzbach.

7. Jesli egzekucja administracyjna prowadzona jest w stosunku do zobowigzanego na podstawie wiecej
niz jednego tytutu wykonawczego i egzekucja okaze sie skuteczna w stosunku do przynajmniej jednego
z nich - tytuty wykonawcze mogg byc¢ przydzielane w kolejnych stuzbach, az do catkowitego
zaspokojenia naleznosci objetych tymi tytutami.

8. Tytuty wykonawcze nie doreczone w trakcie stuzby i rozliczone (zdane) w trybie przewidzianym w
ust. 17 powinny zostac¢ doreczone w terminie 14 dni od przekazania ich przetozonemu.

9. Do tytutdéw wykonawczych, o ktérych mowa w ust. 8 stosuje sie tryb przewidziany w § 16 - § 19.
10. Przebieg przydzielonej stuzby raportuje sie w formie zestawienia "Stuzba", ktérego wzor stanowi
Zatgcznik Nr 9 do Regulaminu egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych.

11. Zestawienie prowadzone jest w formie elektronicznej w systemie dziedzinowym TAXI + a nastepnie
generowane przed kazdym odbiorem stuzby.

12. Przydziat stuzby nastepuje w pierwszym dniu rozpoczynajgcego sie tygodnia i obejmuje okres pieciu
kolejnych dni roboczych.

13. W szczegdlnych wypadkach stuzba moze zostac¢ przedtuzona do 10 dni roboczych.

14. Wptata gotéwki pobranej od zobowigzanych w ramach egzekucji z pieniedzy - do kasy Urzedu
Miasta powinna by¢ dokonana niezwtocznie w kolejnym dniu roboczym, lub w pierwszym dniu
przypadajgcym po dniu lub dniach wolnych od pracy.

15. Potwierdzenie wptaty gotowki w kasie Urzedu Miasta, zataczane jest do arkusza rozliczenia
przydzielonej stuzby.

16. Rozliczenie zakonczonej stuzby winno nastgpi¢ najpdzniej w ciggu dwdéch dni roboczych kolejnego
tygodnia nastepujgcego po zakonczeniu stuzby.

17. Rozliczong stuzbe wraz z tytutami wykonawczymi nalezy zdaé bezposredniemu przetozonemu.

18. Odbidr stuzby dokonywany jest przez bezposredniego przetozonego po uprzednim sprawdzeniu
pod wzgledem rachunkowym przez pracownika Wydziatu Budzetu.

19. Odbidr i rozliczenie stuzby dokonywane jest na zestawieniu, o ktérym mowa w ust. 4 (Zatgcznik Nr
9 do Regulaminu egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych).

§21
1. W przypadku, jesli zastosowanie srodkéw egzekucyjnych okazato sie nieskuteczne, pracownik
Zespotu Egzekucji podejmuje po raz kolejny czynnosci, o ktérych mowa w § 19 w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od daty zastosowania nieskutecznego $rodka egzekucyjnego, o ktédrym
mowa w § 19.
2. Czynnosci, o ktérych mowa w § 18 ponawia sie w okresie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy rowniez
wtedy, gdy otrzymane informacje nie ujawnity Zrédta zaspokojenia egzekwowanych naleznosci (nie
byto mozliwe zastosowanie srodkéw egzekucyjnych).



3. W przypadku, jesli zastosowane $rodki egzekucyjne byty skuteczne, kolejne czynnosci zmierzajace
do zastosowania srodkéw egzekucyjnych powinny zostac podjete na co najmniej 2 lata przed uptywem
okresu przedawnienia egzekwowanej naleznosci, a w przypadku naleznosci, ktérych okres
przedawnienia wynosi 3 lata — na co najmniej rok przed uptywem okresu przedawnienia.

§22

1. W przypadku zbiegu egzekucji administracyjnej z egzekucjg sagdowg na zasadach przewidzianych w
rozdz. 5 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, bieg terminu przedawnienia zostaje
przerwany wskutek zastosowania srodka egzekucyjnego, ktory doprowadzit do zbiegu.

2. Kolejny srodek egzekucyjny umozliwiajgcy przerwanie biegu przedawnienia powinien zostaé
zastosowany nie pdzniej, niz po uptywie 3 lat od zastosowania srodka egzekucyjnego, o ktérym mowa
w ust. 1, a w przypadku naleznosci, ktérych okres przedawnienia wynosi 3 lata — nie pdzniej niz przed
uptywem 2 lat od zastosowania srodka egzekucyjnego, o ktérym mowa w ust. 1.

§23
Wierzyciel lub Wydziat inicjujgcy postepowanie egzekucyjne niezwtocznie informuje Zespét Egzekucji
o nastepujacych zdarzeniach, majgcych wptyw na bieg egzekucji administracyjnej:
1) jezeli zostato wszczete postepowanie w sprawie istnienia lub wysokosci dochodzonej naleznosci
pienieznej, (wierzyciel wskazuje, w jakim zakresie egzekwowana naleznos¢ pieniezna nie zostata
zaskarzona);
2) w razie wstrzymania wykonania, odroczenia terminu wykonania obowigzku albo roztozenia na raty
sptat naleznosci pienieznej;
3) jezeli obowigzek zostat wykonany przed wszczeciem postepowania;
4) jezeli obowigzek nie jest wymagalny, zostat umorzony lub wygast z innego powodu albo jezeli
obowigzek nie istniat;
5) jezeli egzekwowany obowigzek zostat okreslony niezgodnie z trescig obowigzku wynikajacego z
decyzji organu administracyjnego, orzeczenia sgdowego albo bezposrednio z przepisu prawa;
6) gdy zachodzi btad co do osoby zobowigzanego lub gdy egzekucja nie moze by¢ prowadzona ze
wzgledu na osobe zobowigzanego.

§24
1. Zespodt Egzekucji sporzadza pétroczne informacje o stanie egzekucji.
2. Na wniosek wierzyciela informacja o stanie egzekucji moze zosta¢ sporzagdzona w kazdym czasie.

§25
W postepowaniu zabezpieczeniowym prowadzonym na podstawie przepisdéw o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji przepisy § 13-19 stosuje sie odpowiednio.

Wzory dokumentéw stosowanych w egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych

§ 26
Wprowadza sie nastepujace wzory dokumentéw stosowanych w egzekucji naleznosci pienieznych:
1. Upomnienie - Zatgcznik Nr 1
2. Ewidencja tytutdw wykonawczych - Zatgcznik Nr 2



3. (uchylony)

4. Zawiadomienie wierzyciela do organu egzekucyjnego - Zatacznik Nr 4

5. Wezwanie do ztozenia oswiadczenia w trybie art. 6 § 1d ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji - Zatgcznik Nr 5

6. Wezwanie do ztozenia oswiadczenia w trybie art. 37b § 1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji - Zatgcznik Nr 6

7. Wzér oswiadczenia - art. 6 § 1d oraz art. 37b § 1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji - Zatgcznik Nr 7

8. Protokét o stanie majgtkowym - Zatacznik Nr 8

9. Stuzba - Zatgcznik Nr 9



