ZARZADZENIE Nr 613/23
PREZYDENTA MIASTA MYStOWICE
z dnia 27 paidziernika 2023 r.

w sprawie: centralizacji rozliczen w zakresie podatku od towardw i ustug Miasta Mysfowice
oraz jego jednostek budzetowych i zaktaddw budzetowych

Na podstawie art. 31 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2023, poz. 40 z pdin. zm.) w zwigzku z Ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw
i ustug (t.j. Dz. U. 2023, poz. 1570 z pdzn. zm.), Ustawq z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych
zasadach rozliczen w podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektéw finansowych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
jednostki samorzadu terytorialnego (t.j. Dz. U. 2018, poz. 280), Ustawg z dnia 9 listopada 2018 r.
o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno — prywatnym (Dz.U. 2020, poz. 1666 z pdin. zm.) oraz
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujgcych (t.j. Dz.
U. 2021, poz. 1625) zarzagdzam:

§1

1. Miasto Mystowice oraz jego jednostki budzetowe i zaktady budzetowe poczawszy
od 1 stycznia 2017 r. prowadza scentralizowane, wspdlne rozliczenia w zakresie podatku od
towardw i ustug jako jeden podatnik VAT, wystepujacy pod numerem identyfikacji podatkowej
nadanym Miastu Mystowice 222-00-12-288.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych objetych centralizacjg rozliczen podatku od towardow i ustug
wraz z nadanymi symbolami stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

W celu prowadzenia scentralizowanych rozliczen w zakresie podatku od towaréw i ustug,

o ktérych mowa w § 1 wprowadza sie nastepujgce procedury :

1. procedura rozliczania podatku od towaréw i ustug Miasta Mystowice stanowigca zatgcznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

2. procedura obiegu dokumentdéw oraz jednolitych zasad prowadzenia ewidencji dla celéw podatku
od towardw i ustug dla Miasta Mystowice stanowigca zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Instrukcja identyfikacji i klasyfikacji transakcji na potrzeby oznaczen stosowanych w pliku
JPK_V7M stanowigca zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Powierzy¢ prowadzenie rozliczeh w zakresie podatku od towardw i ustug szczegétowo opisanych
w zatgcznikach : nr 2, nr 3 i nr 4 do niniejszego zarzadzenia Kierownikom jednostek
organizacyjnych wymienionych w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Udzieli¢ petnomocnictwa Kierownikom jednostek organizacyjnych wymienionych w zatgczniku nr
1 do niniejszego zarzadzenia, w zakresie wystawiania w imieniu Miasta Mystowice jako
sprzedawcy/wystawcy, faktur VAT dotyczacych realizowanych przychodéw.



§4

Zobowigzuje Kierownikdéw jednostek organizacyjnych wymienionych w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia do :

1. sporzadzania do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu objetym rozliczeniem tzw.
,Czastkowych” ewidencji (rejestrow) VAT, w ktérych nalezy ujmowac operacje — transakcje
wykonane przez te jednostki oraz wartos¢ towardw i ustug nabywanych przez jednostki
w zwigzku z prowadzong przez nie dziatalnoscig gospodarczg podlegajgca rozliczeniu VAT.

2. sporzadzania do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu objetym rozliczeniem tzw.
,Cczastkowych” deklaracji dla podatku od towardw i ustug dotyczacych prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze;j.

3. ztozenia pisemnej informacji o wartosci ustalonych zgodnie z odrebnymi przepisami
wspotczynnikéw proporcji do 15 dnia miesigca nastepujgcego po roku podatkowym.

4. przekazywania zobowigzania, wynikajgcego z miesiecznej ,czastkowe]” deklaracji do 20 dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktdry sktadana jest deklaracja, na wyodrebniony
rachunek bankowy Miasta Mystowice ze wskazaniem w tytule przelewu okresu, ktérego
dotyczy wptata.

5. obowigzki okreslone w ust. 1-4 nie dotyczg Kierownikéw jednostek, ktérych rozliczenia
prowadzi Miejski Zespdt Obstugi Placowek Oswiatowych.

6. udzielenia dalszego upowaznienia w zakresie obowigzku prowadzenia rozliczen VAT na
poziomie jednostki — pracownikowi, wyznaczajac jednoczesnie jego zastepce.

7. dostarczenia niezwtocznie po objeciu stanowiska o$wiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci
karno — skarbowej za sktadanie rozliczenia z tytutu podatku od towardw i ustug stanowigcym
zatgczniki : nr 4 (dla Kierownikéw jednostek oswiatowych) oraz nr 5 (dla Kierownikéw
pozostatych jednostek).

§5

Zobowigzuje Kierownikéw jednostek organizacyjnych wymienionych w zatgczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia do instalacji kasy fiskalnej w jednostkach organizacyjnych, u ktérych wystepuje taki
obowigzek, ewidencji sprzedazy na rzecz osdéb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
oraz rolnikéw ryczattowych, przy zastosowaniu kas fiskalnych.

§6

Zobowigza¢ Kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu Miasta Mystowice nadzorujgcych miejskie
jednostki budzetowe oraz zaktady budzetowe do dokonania aktualizacji udzielonych Kierownikom
jednostek organizacyjnych petnomocnictw w zakresie opisanym w § 3.

§7

Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych oraz kierownikéw
komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Mystowice do zapoznania sie, wdrozenia oraz stosowania
procedur, o ktérych mowa w § 2.

§8

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikom komdrek organizacyjnych Urzedu Miasta
Mystowice, Kierownikom miejskich jednostek budzetowych oraz zaktadow budzetowych.
2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta.



§9
Traci moc Zarzadzenie Nr 740/16 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 29 grudnia 2016 r.
w sprawie centralizacji rozliczen w zakresie podatku od towardw i ustug Miasta Mystowice oraz jego
jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA
MYStOWICE

(-) Dariusz WOJTOWICZ

Otrzymuja:
1. Wydziat Budzetu

2. Jednostki budzetowe Miasta Mystowice



3. Zaktad Budzetowy Miasta Mystowice
4. ORa/a



