ZARZADZENIE NR 181/24
PREZYDENTA MIASTA MYStOWICE
z dnia 13 maja 2024 .

w sprawie: powofania Komisji Przetargowej i okreslenia regulaminu przetargu pisemnego
ograniczonego na wynajem czesci powierzchni Biura Obstugi Mieszkarncéw w Urzedzie Miasta
Mystowice z przeznaczeniem pod $Swiadczenie ustug w zakresie ubezpieczen osobowych
i majatkowych wraz z prowadzeniem odptatnego punktu ustug kserograficznych dla klientéw
Urzedu Miasta Mystowice.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z pdin. zm.) w zwigzku art. 25 ust. 1, art. 37 ust. 1, art. 38
ust. 1i 2, art. 40 ust. 1 pkt 4, art. 67 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 344 z pdin. zm.), zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Powotuje sie Komisje Przetargowg w sktadzie:
1) Marta Jabtczyniska — Sekretarz Miasta — Przewodniczgcy Komisji Przetargowej;

2) Marcin Patatag — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego, Kadr i Ptac — Zastepca Przewodniczgcego
Komisji Przetargowej;

3) Woijciech Adamaszek — Wydziat Organizacyjny, Kadr i Ptac — Kierownik Zespotu Gospodarczego —
cztonek Komisji Przetargowej;

4) Dariusz Kura - Wydziat Organizacyjny, Kadr i Ptac — cztonek Komisji Przetargowej;
5) Aleksandra Gadek — Wydziat Budzetu — cztonek Komisji Przetargowej.

W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji Przetargowej, funkcje obejmuje jego Zastepca.

§2

1. Komisja Przetargowa pracuje zgodnie z Regulaminem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

2. Komisja Przetargowa pracuje do czasu zamkniecia przetargu.

3. Celem powotania Komisji Przetargowej jest przeprowadzenie przetargu pisemnego ograniczonego
na wynajem czesci powierzchni Biura Obstugi Mieszkancéw w Urzedzie Miasta Mystowice
z przeznaczeniem pod Swiadczenie ustug w zakresie ubezpieczen osobowych i majgtkowych wraz
z prowadzeniem odptatnego punktu ustug kserograficznych dla klientéow Urzedu Miasta
Mystowice.

§3
1. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Przetargowej.
2. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam | Zastepcy Prezydenta Miasta
Mystowice.



§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i traci moc z dniem zatwierdzenia wynikow
przetargu pisemnego ograniczonego.

PREZYDENT MIASTA
MYStOWICE

(-) Dariusz WOITOWICZ

Otrzymuja:
1. Marta Jabtczynska - Sekretarz Miasta — Przewodniczgca Komisji Przetargowej;

2. Marcin Patatag — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego, Kadr i Ptac — Zastepca Przewodniczacej Komisji
Przetargowej;

Wojciech Adamaszek — Wydziat Organizacyjny, Kadr i Ptac — Kierownik Zespotu Gospodarczego;
Dariusz Kura - Wydziat Organizacyjny, Kadr i Ptac;
Aleksandra Gadek - Wydziat Budzetu;
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 181/24
Prezydenta Miasta Mystowice
z dnia 13 maja 2024 r.

REGULAMIN

Okreélajacy zasady przeprowadzenia przetargu pisemnego ograniczonego w formie oferty na

wynajecie na okres trzech lat powierzchni uzytkowej Biura Obstugi Mieszkaincow w budynku

biurowym stanowigcym wtasno$¢ Gminy Mystowice, potozonym w Mystowicach przy ulicy

Powstancéw 1, z przeznaczeniem pod $wiadczenie ustug w zakresie ubezpieczern osobowych

i majgtkowych wraz z prowadzeniem odpfatnego punktu ustug kserograficznych dla klientéw Urzedu

Miasta Mystowice.

1. Ogtoszenie o przetargu pisemnym ograniczonym wywiesza sie w siedzibie Urzedu Miasta

Mystowice, publikuje na stronach internetowych Urzedu Miasta Mystowice oraz w prasie.

Ogtoszenie zawiera nastepujace informacje:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

potozenie powierzchni wyznaczonej do wynajecia (opis);

cel, na ktéory ma by¢ wykorzystywana - wynajmowana powierzchnia uzytkowa wraz
z terminem i sposobem jej zagospodarowania;

termin i miejsce przetargu;

termin, miejsce i sposéb sktadania ofert;

wysokos¢ wadium, termin i sposéb jego wniesienia;

stawke wywotawczg czynszu najmu za 1 m? powierzchni uzytkowej;

skutki uchylenia sie od zawarcia umowy najmu;

o terminie i miejscu, w ktérym mozna sie zapoznac z warunkami przetargu;

okres na jaki powierzchnia uzytkowa ma zosta¢ wynajeta;

oswiadczenie, ze Prezydentowi Miasta Mystowice przystuguje prawo zamkniecia przetargu bez
wybrania ktdrejkolwiek z ofert.

2. Uczestnicy przetargu pisemnego ograniczonego winni przedtozy¢ Komisji Przetargowej we

wskazanym w ogtoszeniu terminie i miejscu oferty pisemne, ktére winny zawierac:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

imie, nazwisko i adres zamieszkania Oferenta lub nazwe albo firme oraz siedzibe, jezeli
Oferentem jest osoba prawna, numer identyfikacyjny Powszechnego Elektronicznego Systemu
Ewidencji Ludnosci (PESEL), oraz adres do doreczer, w tym adres elektroniczny, numer
identyfikacji podatkowej (NIP) i REGON;

date sporzgdzenia oferty;

oswiadczenie, ze Oferent zapoznat sie ze stanem technicznym wynajmowanej powierzchni,
Regulaminem Przetargu i projektem umowy najmu oraz, ze przyjmuje je bez zastrzezen;
oswiadczenie, ze Oferent nie posiada zalegtosci wobec Gminy Mystowice z tytutu naleznosci
cywilno — prawnych i podatkowych;

oswiadczenie Oferenta, Ze nie zalega z optacaniem sktadek z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i zdrowotnego;

o$wiadczenie Oferenta, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwa karno —
skarbowe i nie jest prowadzone przeciw niemu zadne postepowanie z tym zwigzane;



7) oswiadczenie, 7e Oferent zobowigzuje sie samodzielnie i na wtasny koszt wyposazyc
stanowisko i dostosowac je do wymogdw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci;

8) oswiadczenie, ze Oferent zobowigzuje sie rozpocza¢ dziatalnos¢ na wynajmowanej powierzchni
nie pozniej iz w ciggu jednego miesigca od dnia podpisania umowy;

9) oswiadczenie Oferenta, ze jego sytuacja ekonomiczna i finansowa umozliwia wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej oraz, ze nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci;

10) oferowang stawke czynszu najmu netto miesiecznie za 1 m? powierzchni uzytkowej, ktéra nie

moze by¢ nizsza od stawki wywotawczej czynszu najmu, ani jej rdwna;

11) dowdd wniesienia wadium;

12) numer rachunku bankowego, na ktdry zostanie zwrécone wadium, w przypadku gdy Oferent

nie wygra przetargu;

13) aktualne dokumenty (oryginaty) wystawione nie wczesniej niz 6 (sze$¢) miesiecy przed

uptywem terminu przetargu:

a) odpis (wydruk) z Krajowego Rejestru Sagdowego w przypadku oséb prawnych;

b) zaswiadczenie (wydruk z CEDIG) o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej dla
kazdego ze wspdlnikéw spotki cywilnej, a takze umowe spétki cywilnej (wspdlnicy spotek
cywilnych);

c) zaswiadczenie (wydruk z CEDIG) o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej
w przypadku osoby fizycznej jako podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ gospodarczg;

d) kserokopia zezwolenia na wykonywanie dziatalnosci ubezpieczeniowej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i oswiadczenie Oferenta, ze nie zostato ono cofniete. W przypadku
agenta ubezpieczeniowego kopie wpisu do odpowiedniego rejestru wymaganego
przepisami prawa;

e) osoby reprezentujgce uczestnikow przetargu, winny posiada¢ udzielone im potwierdzone
notarialnie petnomocnictwo do wziecia udziatu w przetargu na kazdym jego etapie
postepowania (oryginat do wgladu Komisji Przetargowej).

. Wadium ustala sie w wysokosci 1.000,00 zt (stownie: jeden tysigc ztotych). Wptaty wadium
dokonuje sie na konto Urzedu Miasta Mystowice wskazane w ogtoszeniu o przetargu.

. Wadium wptacone przez uczestnika przetargu, ktory przetarg wygrat zalicza sie na poczet czynszu
najmu, pozostatym uczestnikom wadium zwracane jest niezwtocznie po odwotaniu lub zamknieciu
przetargu, jednak nie pdzniej niz przed uptywem 3 (trzech) dni od dnia odwotania lub zamkniecia
przetargu.

. W przetargu pisemnym, oferowana przez Oferenta wysokos$¢ stawki czynszu najmu musi by¢
wyzsza od stawki wywotawczej czynszu najmu.

. Prace Komisji Przetargowej mogg by¢ prowadzone, jezeli bierze w nich udziat % sktadu osobowego
Komisji, w tym Przewodniczacy lub jego Zastepca.

. W przetargu nie mogg uczestniczy¢ osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej oraz osoby
bliskie tym osobom, a takze osoby, ktdre pozostajg z cztonkami Komisji Przetargowej w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze budzi¢ to uzasadnione watpliwosci co do
bezstronnosci Komisji Przetargowe;j.

. Komisja Przetargowa w czesci jawnej przetargu:

1) stwierdza prawidtowos¢ ogtoszenia przetargu;

2) ustala liczbe otrzymanych ofert oraz sprawdza, czy wadia zostaty wniesione;
3) otwiera koperty z ofertami i kwalifikuje je do czesci niejawnej przetargu;

4) przyjmuje wyjasnienia i oSwiadczenia zgtaszane przez Oferentéw;



10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

5) zawiadamia Oferentow o terminie i miejscu czesci niejawnej przetargu;
6) zawiadamia Oferentéw o przewidywanym terminie zamkniecia przetargu.
Na tym konczy sie cze$¢ jawna ogtoszonego przetargu pisemnego.

. W czesci niejawnej Komisja Przetargowa dokonuje:

1) szczegotowej analizy zakwalifikowanych ofert i wybiera najkorzystniejszg z nich lub stwierdza,
Ze nie wybrano zadnej ze ztozonych ofert;

2) swoje rozstrzygniecia Komisja Przetargowa podejmuje poprzez gtosowanie jawne, przy czym
w przypadku réwnej ilosci gtosow ,,za” i ,przeciw” decyduje gtos Przewodniczgcego Komisji
Przetargowej;

3) jezeli Komisja Przetargowa stwierdzi rownorzednos¢ ofert moze dopusci¢ do licytacji ustnej
zawiadamiajgc Oferentéw o jej terminie.

Przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbe ztozonych ofert, jezeli chociaz jeden Oferent ztozy

oferte spetniajacg wymagania okreslone w ogtoszeniu o przetargu.

Oferent wygrywajgcy przetarg zobowigzany jest do spetnienia warunkéw okreslonych

w przetargu, jak rowniez jest zwigzany ofertg do uptywu terminu zawarcia umowy. W przypadku

uchylenia sie od zawarcia umowy najmu wadium ulega przepadkowi, a Prezydent Miasta moze

odstgpi¢ od zawarcia umowy.

Prezydent Miasta Mystowice moze odwotac ogtoszony przetarg bez podania przyczyny.

Uczestnik przetargu moze zaskarzy¢ czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu do

Prezydenta Miasta Mystowice w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia doreczenia zawiadomienia

o wyniku przetargu pisemnego. W przypadku wniesienia skargi, o ktérej mowa powyzej,

Prezydent Miasta Mystowice wstrzymuje czynnosci zwigzane zzawarciem umowy najmu

i rozpatruje ztozong skarge w terminie 7 (siedmiu) dni. Prezydent Miasta Mystowice moze uznaé

skarge za zasadng i nakaza¢ powtdrzenie czynnosci przetargowych lub uniewaznié przetarg albo

uzna¢ skarge za niezasadng. Prezydent Miasta Mystowice niezwtocznie, na okres co najmniej

7 dni, zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Mystowice oraz wywiesza

w swojej siedzibie informacje o sposobie rozstrzygniecia skargi.

W przypadku niezaskarzenia w wyznaczonym terminie czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem

przetargu albo w razie uznania skargi za niezasadng Prezydent Miasta Mystowice podaje do

publicznej wiadomosci, zamieszczajgc w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej

Urzedu Miasta Mystowice oraz wywieszajgc w swoje] siedzibie, na okres co najmniej 7 dni,

informacje o wyniku przetargu, ktéra zawiera:

1) date i miejsce oraz rodzaj przeprowadzonego przetargu;

2) oznaczenie przedmiotu przetargu;

3) liczbe oséb dopuszczonych oraz oséb niedopuszczonych do uczestniczenia w przetargu;

4) stawke wywotawczg czynszu najmu oraz najwyzisza zaoferowana stawke czynszu najmu
osiggnietg w przetargu albo informacje o ztozonych ofertach lub o niewybraniu zadnej z ofert;

5) imie, nazwisko albo nazwe lub firme osoby ustalonej jako najemca.

Przetarg pisemny ograniczony przeprowadza sie, jezeli warunki przetargu mogg by¢ spetnione

tylko przez ograniczong liczbe oséb. Ograniczenia te podaje sie w ogtoszeniu o warunkach

uczestnictwa w przetargu.

Z przeprowadzonego przetargu pisemnego Przewodniczacy Komisji Przetargowej sporzadza

protokdt i przedktada go Prezydentowi Miasta Mystowice do zatwierdzenia. Prezydentowi Miasta

Mystowice przystuguje prawo zamkniecia przetargu bez wybrania ktdrejkolwiek z ofert.

Protokot z przeprowadzonego przetargu zawiera informacje o:



18.

19.
20.

21.

1) terminie i miejscu oraz rodzaju przetargu;

2) wyjasnieniach i oswiadczeniach ztozonych przez Oferentéw;

3) osobach dopuszczonych i niedopuszczonych do uczestniczenia w przetargu, wraz
z uzasadnieniem;

4) stawce wywotawczej oraz najwyzszej zaoferowane stawce osiggnietej w przetargu albo
informacje o ztozonych ofertach wraz z uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej z nich albo
o niewybraniu zadnej z ofert;

5) uzasadnieniu rozstrzygniec podjetych przez Komisje Przetargowg;

6) imieniu, nazwisku i adresie albo nazwie lub firmie oraz siedzibie osoby wytonionej
w przetargu jako najemca;

7) imionach i nazwiskach przewodniczacego i cztonkéw Komisji Przetargowej;

8) dacie sporzadzenia protokotu.

Protokdét z przeprowadzonego przetargu podpisujg przewodniczacy icztonkowie Komisji

Przetargowej.

Protokot z przeprowadzonego przetargu stanowi podstawe zawarcia umowy najmu.

Przetarg uwaza sie za zamkniety z chwilg podpisania protokotu przez Prezydenta Miasta

Mystowice, o czym zawiadamia sie Oferentéw w formie pisemne;j.

Zmiana regulaminu nastepuje w drodze zarzgdzenia.

PREZYDENT MIASTA
MYStOWICE

(-) Dariusz WOITOWICZ



