ZARZADZENIE NR 277/24
PREZYDENTA MIASTA MYStOWICE
z dnia 12 lipca 2024 r.

w sprawie zasad rozpatrywania i udzielania odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych oraz wnioski
Komisji Rady Miasta Mystowice i wnioski Rady Miasta Mystowice

Na podstawie art. 24 ust. 3-7, art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 609 z pdzn. zm.), art. 5 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r.,
poz. 1440), § 33 Statutu Miasta Mystowice (tekst jednolity: Dz. Urz. Woj. Sl z 2019 r., poz. 6158), w zwigzku
z § 88 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Mystowice — Zarzgdzenie Nr 227/24 Prezydenta Miasta
Mystowice z dnia 10 czerwca 2024 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 616/23 Prezydenta Miasta
Mystowice z dnia 31 pazdziernika 2023 r. w sprawie nadania nowego brzmienia Regulaminu
Organizacyjnego w Urzedzie Miasta Mystowice zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Ustali¢ zasady rozpatrywania i udzielania odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych Rady Miasta
oraz wnioski Komisji Rady Miasta Mystowice i wnioski Rady Miasta Mystowice.

§2.
Kancelaria Rady Miasta rejestruje interpelacje, zapytania radnych oraz wnioski Komisji i wnioski Rady
Miasta Mystowice w rejestrze interpelacji, zapytan i wnioskéw. Podczas rejestracji pracownik Kancelarii
Rady Miasta nadaje znak sprawy.

§3.

1. Interpelacje, zapytania i wnioski, o ktérych mowa w § 1, Kierownik Kancelarii Rady Miasta kieruje
do Prezydenta Miasta, Zastepcéw Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta
lub Petnomocnika ds. promocji, kultury i sportu, w sprawach realizowanych przez nadzorowane komorki
organizacyjne, niezwtocznie po ich wniesieniu.

2. Jezeli interpelacja, zapytanie lub wniosek dotyczy spraw, podlegajgcych rozpatrzeniu przez rézne komérki
organizacyjne, Sekretarz Miasta — po otrzymaniu dokumentu od Kierownika Kancelarii Rady Miasta —
wyznacza komodrke organizacyjng, zobowigzang do przygotowania odpowiedzi. OdpowiedZ zostaje
przygotowana na podstawie materiatéw, informacji i wyjasnien, zebranych od wtasciwych komdrek
organizacyjnych.

§4.
1. Odpowiedzi na interpelacje i zapytania udziela sie w terminie 14 dni, natomiast odpowiedzi na wnioski
Komisji i wnioski Rady Miasta Mystowice udziela sie w nieprzekraczalnym terminie 30 dni od daty
whiesienia.
2. Korespondencja w sprawie interpelacji, zapytania bgdz wniosku musi zawiera¢ numer sprawy, zgodny
z rejestrem, o ktérym mowa w § 2. Po znaku sprawy umieszcza sie symbol prowadzgcego sprawe.
3. Komérki organizacyjne Urzedu Miasta, ktére otrzymajg interpelacje, zapytanie lub wniosek
bez naniesionego znaku sprawy, zobowigzane sg do ich niezwtocznego przekazania Kancelarii Rady Miasta.

§5.
1. Wtasciwie rzeczowo komorki organizacyjne opracowujg projekty odpowiedzi na interpelacje, zapytania



oraz wnioski w terminach, o ktérych mowa w § 4, zgodnie z wzorem, stanowigcym Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia.

2. Projekty odpowiedzi, o ktérych mowa w ust. 1, winny by¢ parafowane przez osobe, ktéra opracowata
projekt, a nastepnie przez kierownika komérki organizacyjne;j.

3. Projekty odpowiedzi, o ktérych mowa w ust. 1, dotyczgce witasciwosci kilku Wydziatéw, po uprzednich
uzgodnieniach, parafowane sg przez osobe, ktdra opracowata projekt oraz przez kierownikdw wszystkich
komoérek organizacyjnych, ktérych interpelacja, zapytanie lub wniosek dotyczy.

4. W razie niemoznosci zatatwienia interpelacji, zapytania bgdZz wniosku w terminie, o ktérym mowa
w §4ust. 1, komérka organizacyjna, opracowujgca odpowied?, zobowigzana jest w tym terminie
powiadomic witasciwego Radnego Rady Miasta, Komisje Rady Miasta lub Rade Miasta oraz Kancelarie Rady
Miasta o czynnosciach, podjetych w celu przygotowania odpowiedzi oraz przewidywanym terminie
zatatwienia.

5. Odpowiedzi na interpelacje, zapytania i wnioski podpisujg Zastepcy Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta,
Skarbnik Miasta oraz Petnomocnik ds. promocji, kultury i sportu w sprawach, realizowanych przez
nadzorowane komoérki organizacyjne. Odpowiedzi, przygotowane przez komérki organizacyjne, podlegte
Prezydentowi Miasta oraz odpowiedzi, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, podpisuje | Zastepca Prezydenta
Miasta.

6. Odpowiedzi, o ktérych mowa w ust. 5, przekazuje sie:

— wiasciwym radnym, komisjom lub Radzie Miasta w formie papierowej lub formie elektronicznej, majac
na wzgledzie forme ztozenia interpelacji, zapytania bgdz wniosku;

— Kancelarii Rady Miasta w formie papierowej oraz w formie elektronicznej — skan oryginatu
oraz wygenerowany dokument w formacie pliku PDF, zgodny z wymogami ustawy o dostepnosci cyfrowej
stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych, przy wykorzystaniu elektronicznego
systemu obiegu dokumentéw eDokument2. Kancelaria Rady Miasta weryfikuje techniczng poprawnosé
odpowiedzi, przygotowanej w wersji elektronicznej oraz jej zgodnos¢ z dokumentacjg papierows.
W przypadku wystgpienia réznic, pracownik Kancelarii Rady Miasta, odpowiedzialny za obieg interpelacji,
zapytan i wnioskdw, zwraca sie do komadrki organizacyjnej, opracowujgcej odpowiedz, o wprowadzenie
niezbednych zmian.

§6.

1. Kancelaria Rady Miasta publikuje interpelacje, zapytania i wnioski wraz z odpowiedziami w Biuletynie
Informacji Publicznej Miasta Mystowice.

2. Komérka organizacyjna, przygotowujgca odpowiedz? na interpelacje, zapytanie lub wniosek, w przypadku
koniecznosci wyfaczenia jawnosci czesci informacji w niej zawartych, zobowigzana jest do pisemnego
poinformowania Kancelarii Rady Miasta o tym fakcie oraz przygotowania stosownej wersji dokumentu
w postaci elektronicznej, celem publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Mystowice,
wraz z pisemnym poswiadczeniem kierownika danej komérki o potrzebie wytgczenia jawnosci i mozliwosci
publikacji przekazanej wersji odpowiedzi.

§7.
1. Kierownik Kancelarii Rady Miasta nadzoruje terminowos$¢ udzielania odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wnioski.
2. W przypadku niewywigzania sie komorki organizacyjnej z obowigzku przygotowania odpowiedzi, zgodnie
z § 5 ust. 1, Kancelaria Rady Miasta przekazuje sprawe Sekretarzowi Miasta.
3. Kancelaria Rady Miasta sktada Prezydentowi Miasta roczng analize, dotyczacg terminowosci udzielania
odpowiedzi na interpelacje, zapytania i wnioski, w terminie do 31 stycznia roku nastepujacego po okresie
sprawozdawczym.



§8.
Traci moc Zarzadzenie Nr 194/19 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 26 kwietnia 2019 r. w sprawie zasad
rozpatrywania i udzielania odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych oraz wnioski Komisji Rady Miasta
Mystowice i wnioski Rady Miasta Mystowice (z pdzniejszymi zmianami).

§9.
1. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam kierownikom komdrek organizacyjnych Urzedu Miasta
Mystowice.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Mystowice.

§ 10.
Zarzadzenie wychodzi w zycie z dniem 22 lipca 2024 roku.

PREZYDENT
MIASTA MYStOWICE
(=) wz. Wojciech CHMIEL
| Zastepca Prezydenta Miasta

(pieczatka i podpis kierownika jednostki)

Zatfacznik:
1. Wzér odpowiedzi na interpelacje, zapytanie lub wniosek.

Otrzymuja:

1. Komorki organizacyjne Urzedu Miasta;
2. aa (KR);

3. aa (OR).



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 277/24
Prezydenta Miasta Mystowice
zdnia 12 lipca 2024 r.

Miasto i data
Numer i symbol znaku sprawy

Akcydens zgodny z Systemem
Identyfikacji Wizualnej Miasta Mystowice

Imie i nazwisko
Radny Rady Miasta
Mystowice

Tre$¢ odpowiedzi na interpelacje/zapytanie/wniosek.

Podpis Zastepcy Prezydenta Miasta/Sekretarza Miasta/
Skarbnika Miasta/Petnomocnika ds. promocji, kultury i sportu

Otrzymuja:
1. Adresat;
2. Kancelaria Rady Miasta;
3. a/a.

Urzad Miasta Mystowice / ul.Powstaricéw 1 / 41-400 Mystowice / tel. 32 31 71 100 / myslowice.pl "



Uzasadnienie

do zarzadzenia nr 277/24 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 12 lipca 2024 r. w sprawie zasad
rozpatrywania i udzielania odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych oraz wnioski Komisji Rady Miasta
Mystowice i wnioski Rady Miasta Mystowice

Radni Rady Miasta — na podstawie art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
w zwigzku z § 33 Statutu Miasta Mystowice — mogg do prezydenta miasta kierowac interpelacje i zapytania,
natomiast komisje Rady Miasta oraz Rada Miasta mogg wystepowac do prezydenta miasta z wnioskami,
zgodnie z art. 242 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego.

Majgc na wzgledzie § 88 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Mystowice, wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 227/24 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 10 czerwca 2024 r. w sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 616/23 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 31 pazdziernika 2023 r. w sprawie nadania
nowego brzmienia Regulaminu Organizacyjnego w Urzedzie Miasta Mystowice, zasadnym jest
wprowadzenie zasad rozpatrywania i udzielania odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych
oraz wnioski Komisji Rady Miasta Mystowice i wnioski Rady Miasta Mystowice, dostosowanych
do obowigzujgcego schematu organizacyjnego urzedu. Nadto, przyjete w ramach zasad rozwigzania,
przyczynig sie do usprawnienia obiegu dokumentacji podczas przygotowywania odpowiedzi na ztozone
interpelacje, zapytania i wnioski, oraz zapewnienia nalezytej ochrony zawartych w nich danych osobowych.

PREZYDENT
MIASTA MYStOWICE
(=) wz. Wojciech CHMIEL
| Zastepca Prezydenta Miasta

(pieczatka i podpis kierownika jednostki)



