ZARZADZENIE Nr 15/24
PREZYDENTA MIASTA MYStOWICE
z dnia 22 stycznia 2024 r.

w sprawie zmiany zarzqdzenia Nr 642/15 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 31 grudnia 2015 r.
w sprawie przyjecia instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych
w Urzedzie Miasta Mysfowice

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22023 r., poz. 40 z pdzn. zm.) oraz art. 10 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2023 r., poz. 120 z pozn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W Zatgczniku Nr 3 do Zarzadzenia Nr 642/15 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 31 grudnia 2015 r.
w sprawie przyjecia instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych

w Urzedzie Miasta Mystowice dokonaé¢ nastepujgcych zmian:
1. w §2 po pkt9)dodaé pkt 10) - pkt 13) w brzmieniu:
,10) dowdd wewnetrzny zwigzany z wygasnieciem zobowigzan podatkowych wskutek nabycia
spadku w catosci przez Gmine Mystowice stanowi informacja o nabyciu spadku i o wygasnieciu
zobowigzania podatkowego (Zatacznik nr 19 do Instrukcji), ktérej karta obiegu stanowi
Zatgcznik nr 18 do Instrukcji;
11) polecenie ksiegowania odpisdow zwigzanych z wygasnieciem zobowigzan podatkowych
wskutek nabycia spadku w catosci przez Gmine Mystowice, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr
15 do Instrukcji;
12) dowdd wewnetrzny zwigzany z przedawnieniem kosztéw upomnienia stanowi informacja
o przedawnieniu kosztéw upomnienia (Zatgcznik nr 21 do Instrukcji), ktorej karta obiegu
stanowi Zatacznik nr 20 do Instrukcji;
13) polecenie ksiegowania odpisdow zwigzanych z przedawnieniem kosztow upomnienia,
ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 15 do Instrukcji.”
2. po zataczniku nr 17 do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych dla
ksiegowosci podatkowej wprowadzi¢ Zataczniki nr 18 -21 w brzmieniu nadanym w zatgcznikach Nr 1 -
Nr 4 do niniejszego zarzadzenia
§2

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam wszystkim Naczelnikom Wydziatdw oraz Kierownikom
Zespotéw Urzedu Miasta Mystowice.
2. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Miasta

§3
W pozostatym zakresie zarzgdzenie Nr 642/15 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 31 grudnia 2015r.
w sprawie przyjecia instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéow ksiegowych
w Urzedzie Miasta Mystowice pozostaje bez zmian.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA
MYSLOWICE

(-) Dariusz WOJTOWICZ
Otrzymuja:
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2. ORa/a



